
 
OSMANİYE ŞEHİT ONUR DENİZ MESLEKİ EĞİTİM MERKEZİ 

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

S.NO HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 
HİZMETİN 

TAMAMLANMA SÜRESİ  
(EN GEÇ) 

1 Çırak ve Kalfa Öğrenci Kayıt 
Kabul İşlemlerinin Yapılması 

 1-Öğrenim Belgesi Aslı veya Onaylı Örneği ile bir adet Fotokopisi 
 2- Nüfus Cüzdanı Aslı ve Fotokopisi (T.C. Kimlik Numaralı) 
3-Sağlık Raporu 
4-Çıraklık Sözleşmesi (Merkezimizden verilecek) 
5-Vesikalık Biyometrik Resim 
6-Sigorta İşe Giriş Bildirgesinin SGK Sistemine girişi (Okuldan) 
7- 18 Yaşından Büyük Erkek Öğrenciler için Askerlik Durum Belgesi 
8- Eğitimden Sorumlu Kişinin Ustalık ve Usta Öğreticilik Belgesi  
   Fotokopisi 

 
 
 

30 Dakika 

2 Kalfalık  ve Ustalık Denklik 
Müracaat İşlerinin Yapılması 

 1-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi (T.C. Kimlik Numaralı) 
 2- Öğrenim Belgesi Aslı veya Onaylı Örneği ile bir adet Fotokopisi 
 3- Sigorta Prim Dökümü (SGK veya e-Devlet üzerinden alınacak işyeri  
    unvan listeli Prim Dökümü) veya Bağ-Kur Hizmet Belgesi ile birlikte  
    Vergi Dairesinden Onaylı Vergi Mükellefiyet Belgesi 
 4-Varsa Kurs Bitirme Belgesinin Aslı ve Fotokopisi 
 5- Vesikalık Biyometrik Resim 
 6- Ustalık Müracaatında Kalfalık Belgesinin Aslı ve Fotokopisi 

20 Dakika 

3 Usta Öğreticilik Kursuna Kayıt 
İşlemlerinin Yapılması 

 1-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi (T.C. Kimlik Numaralı) 
 2-Ustalık Belgesinin Aslı ve Fotokopisi  
 3-Usta Öğreticilik Başvuru Formu 
 4- Vesikalık Biyometrik Resim 

20 Dakika 

4 
 

Öğrenci Durum Belgesi 
Verilmesi 

 

 
 1- Nüfus Cüzdanı Aslı (T.C. Kimlik Numaralı) 

20 Dakika 

              Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen veya yukarıdaki 
tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespit edilmesi durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
 
     İlk Müracaat Yeri    :  Kurum Müdürlüğü                                                                  İkinci Müracaat Yeri   :  İl Milli Eğitim Müdürlüğü 
      İsim                         :  Mustafa SOYLU                                                                                İsim                             :  Aydın ALBAK 
      Unvan                      :  Kurum Müdürü                                                                                Unvan                          :  İl Milli Eğitim Müdürü 
      Adres                      :  Şirinevler Mahallesi 111040 Sokak No : 17                                               Adres                           :  Adnan Menderes Mahallesi Valilik Binası 
      Telefon                    : (0328) 8123910                                                                                    Telefon                        :  (0328) 8261783-87 
      Faks                        :  (0328) 8123911                                                                                Faks                             :  (0328) 8250330              
      E posta                    :  113344@meb.k12.tr                                                                                         E posta                         :  osmaniyemem@meb.gov.tr    


